Izdevejs:

Tieslietu ministrijas

Valsts Tiesu ekspertiZu birojs,
Hospitalu iela 55, Riga, LV-1013

2001.gada no 25. lidz 27.junijam Sigulda notika I
Baltijas valstu rokrakstu un dokumentu tehnisko
ekspertu seminars, kura piedalijas Igaunijas, Lietuvas
un Latvijas eksperti, ka arT specialisti no Somijas un
Zviedrijas.

Seminara darba gaita tika apspriesta situacija sakara
ar pieaugo$o pétijumu sarezgitibu un gratibam
atdarinatu  parakstu, paSviltojumu, izmainitu
rokrakstu, ka arT viltotu zZimogu un spiedogu, kas
izgatavoti ar misdienigam standarta tehnologijam,
1zpete.

Ekspertu darbiba turpinajas savas darba vietas,
analiz€jot pieredzes apmainas rezultdtus un
izstradajot ieteikumus parakstu un dokumentu
rekvizitu profilaktiskai aizsardzibai pret viltoSanu.

2002.gada 15.marta Riga notika Igaunijas, Lietuvas
un Latvijas rokrakstu un dokumentu tehnisko
ekspertu nosléguma s€de. P&c referatu noklausiSanas
un priekslikumu apsprieSanas dalibnieki pienéma
ieteikumus valsts iestadém, notariem, bankam,
apdroSinaSanas sabiedribam un uzpémgjiem, ar
mérki veicinat noziedzibas novér§anu un likumibas
nodros§inasanu misu valstis.
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Parakstu aizsardzibai dokumentos iesakam:

1. paredzet dokumentos specialu vietu paraksta
atSifréjumam (varda un uzvarda veida), tapat ar1
citam  fizisko vai  juridisko  personu
individualiz€josam zinam, ko rokraksta izpilda
pats parakstitajs; dokumentu sagatavosana
stingri ieverot §1s prasibas;
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2. neparakstities uz iepriek$€jam atzimém
(“keksiSiem”);
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3. dokumentos, kas sastav no vairakam
lapam, parakstit katru lapu;
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4. visam amatpersonam piegriezt veribu sava
paraksta riipigai izpildei, nevienkarSot ta
konstrukciju steigas del; nelietot paraksta
zimogu (faksimilu);
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5. dokumentos rindas un ailes parakstiem izkartot
ta, lai parakstitajam biitu &rti, nemot v&ra
nepiecieSamo atbalstu rokai;

6. nodrosinat normalus apstaklus (sédus stavokli,
apgaismojumu, kvalitativu  rakstampiederumu,
lidzenu pamatni, utt.) personai, kura parakstas;

7. naudas izmaksas dokumentos summas ierakstus
un datumu, neatstajot brivu vietu pierakstiSanai,
pasrocigi rakstit personai, kura sanem naudu;

8. notariem testamentus sagatavot 4 eksemplaros,
no kuriem divus izsniegt testatoram;

9. lai iegiitu neapstridamus rokraksta un paraksta
paraugus no pilngadigajam personam, iesniegumos
par pases izsniegSanu ierakstus un parakstus rakstit
pasam personam, kas sanem pasi;

10. gadijumos, kad nepiecieSams iesniegt pases
kopiju, uz papira lapas briva vieta pases
Tpasniekam pasrocigi ierakstit frazi, kas apstiprina
kopéto parakstu, piem., “pases kopiju apstiprinu”,
un parakstities;

11. kopetus parakstus péc juridiska speka
nepielidzinat parakstu originaliem.

Zimogu un spiedogu nospiedumu aizsardzibai
dokumentos
iesakam:
1. lespgju robezas organizét dokumentu
aizsardzibas un parbaudes sistému, nepieskirot
ipaSu uzmanibu zimoga nospiedumam
(zZimoga nospiedums- viens no iestades, firmas
nosaukuma  atspogulotajiem, lidzigi ka
veidlapas galva)
2. Dokumentus, kam ir seviska nozime (finansu,
tiesibu, Tpasuma dokumentus), izpildit tikai uz
veidlapam, kas satur specialos aizsardzibas
lidzeklus (piem&ram, Gidenszimes, tipografiskos
aizsardzibas Iidzeklus, hologrammas) un kas
izgatavotas pec individuala pasttijuma.
3. Tipografiski izpildita veidlapa jabiit
paredzetai vietai zimoga nospiedumam, kas
izvietota ta, lai tipografiskas Ilinijas wvai
veidlapas teksts netrauc€tu zimoga nospieduma
apskati.
4. Dokumentu aizpildit tada veida, lai taja
nepaliktu brivas vietas lieku elementu (teksta,
parakstu, veél kada zimoga nospieduma)
izpildiSanai pec dokumenta noformesanas.
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5. Zimoga nospiedumiem: vajiem, Tpasi
intenstviem vai tadiem, kuru linijas vai dala
Imiju dubultojas, blakus jaizpilda normalas
(videjas) intensitates kvalitativs S$1 pasa
zimoga nospiedums.

6. Ztmogi jaizgatavo tikai licencétas firmas,
kur tiek veikta stingra pasttijumu uzskaite un
tiek ieverota pastitijumu pienemsSanas kartiba
(noteikumi). Sai iestadei p&c tiesibu sargdjoso
institliciju pieprasijuma jasniedz informacija
par konkréto zimogu (piem., izgatavoSanas
laiku, pasiftitagju, registracijas apliecibas
kopiju). Sis punkts attiecinams uz firmam, kas
izmanto zimogu ka dokumentu apliecinoSo
elementu.

7. Ja organizacijai ir vairaki zimogi, tad to
kompozicija (satura) jabiit numeracijai (“17,
“2” utt.). Organizacija jabut stingrai uzskaitei
par zimoga izgatavoSanas laiku, vietu,
izgatavoto zimogu skaitu, ka arT jabut katra
zimoga sakotngjam nospiedumam.

8.  Izgatavojot  zimogus,  iestadém,
uznémumiem, firmam, notaru  u.cC.
organizacijam, pasitit tos ar smalku burtu
konfiguraciju, ka arT ievietot tajos grafiskos
attelus (zim&jumus) .
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9. Bez noteiktas zimoga formas, lieluma un
diametra taja ieklaut ar1 noteiktas specialas
individualizgjosas pazimes, ka, pieméram, dazadus
defektus simbolos, elementu vai burtu novirzes uz
augsu vai uz leju, Imiju izrobojumus, jauktas
kompozicijas burtu komplektus. Sim
individualiz&jo§am pazimeém vélams bt Joti stkam,
bez lupas griiti saredzamam. Par So pazimju
esamibu drikst zinat tikai pasiititdjs un, protams,
izgatavotajs, kas to tur slepeniba. Pec tiesibu
sargdjoso iestazu pieprasijuma ir jazino par $o
pazimju esamibu zZimoga.
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10. Velams zimogu nospiedumos pielietot tikai
vienu noteiktu zZimogkrasu (vai ar1 kadu specialo,
kas nav briva tirdznieciba vai ari ir izgatavota p&c
individuala pasiitijuma). Laiku pa laikam
zimogkrasu veélams mainit un So mainu fikset
organizacijas dokumentos.

11. Lietot standarta konsistences krasu, kas ir
stabila pret kimisko iedarbibu (neatskaidit).

12. Bankas zimoga un paraksta paraugu kartina
izdarit vairakus nospiedumus. Tos veikt uz
kartona vai papira, kas maksimali pietuvinats
parastajam rakstampapiram (nelietot kritpapiru
vai kritkartonu).

13. Zimogu nospiedumu paraugus (bankas
kartinas, muitas Zurnalos uc.) izpildit vairakos
eksemplaros un tadas vietas, kur nav teksta vai
tipografiska grafejuma.

14. Oficialos dokumentos nelietot faksimilus
(spiedogus ar paraksta attelu).
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Lai aizsargatu parakstus un zimogu nospiedumus
dokumentos un nodro$inatu iespéjamu stridus gadijumu
kvalitativu izpéti, Valsts Tiesu ekspertizu biroja Rokrakstu un
Dokumentu tehnisko ekspertizu dalu eksperti piedava
ieinteresétajam juridiskajam personam konsultacijas.

VTEB Rokrakstru ekspertizu dala, vad. 1.Sinkina
Vteb Dokumentu tehnisko ekspertizu dala, vad. L.Feldmane



